
 

Gestión 
Documental  

Código: GD-P1-F22 

 

Versión: 3 

Fecha: 13 de septiembre de 2023 

Acta de 
Reunión 

Página: Página - 1 - de 3 

Elaborado por: Leidy Rocio Sierra / Prof. Univ.  DGC 

Revisado por: Gloria Inés Patiño / Prof. Univ. SAF 

Aprobado por: 
Gloria Edith Martínez Sierra 

Directora Gestión Corporativa 

 

 

 
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada 

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet. 
PE-P1-F3         

DATOS DE LA REUNIÓN 

Dependencia: Subdirección de Empleo y 
Formación 

Asunto: Inquietudes sobre el proyecto 

Fecha: octubre 23/2024 hora: 4pm Lugar: Meet  

Asistentes/Participantes:   
1. Diana Barrera- Equipo SDDE 

2. Iván Darío Niño- Equipo SDDE 

3. Felipe Beltrán- 3DStudio 

4. Richard Ardila- 3DStudio 

5. Camilo González- 3DStudio 

6. Katherin García- 3DStudio 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

• Solución de inquietudes con respecto al proyecto 

 

AGENDA DE LA REUNIÓN 

 

• Plan de trabajo 

• Análisis de requerimientos 

• Voicebot 

• Módulo formación virtual 

 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 

 
 

1. El ingeniero Felipe Beltrán toma la palabra saludando y menciona que el objetivo de la reunión es 

conocer si la SDDE ha tenido la oportunidad de revisar el plan de trabajo del proyecto dado que no 

ha tenido el feedkback; así mismo menciona que requieren revisar algunas inquietudes al respecto. 

 

2. Diana Barrera solicita que las comunicaciones remitidas por 3DStudio sean copeadas a Diana 

Esperanza Barrera Romero dbarrera@desarrolloeconomico.gov.co e Ivan Dario Niño Villamizar 

inino@desarrolloeconomico.gov.co desde la parte funcional, y a Osneider Orlando Pérez Torrado 

operez@desarrolloeconomico.gov.co y Joe Alexander Nuñez Yaguna 

jnunez@desarrolloeconomico.gov.co desde la parte técnica. 
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3. El ingeniero Felipe Beltrán interviene mencionando que en el contrato no se relaciona el análisis de 

los requerimientos, y en su defecto se habla directamente del desarrollo. La SDDE informa que ha 

estado avanzando internamente en la definición a detalle de los requerimientos relacionados con los 

nuevos desarrollos pero que no se cuenta con la respectiva documentación de especificación; al 

respecto el equipo de 3DStudio manifiesta que dado que los requerimientos no están en etapa 

avanzada no es posible entrar directamente a desarrollar. 

 

4. Con respecto al voicebot, Diana Barrera menciona que para el funcionamiento del voicebot el anterior 

contratista creó en voximplant una cuenta, pero la SDDE no cuenta con las credenciales de acceso, 

razón por la cual indaga si es posible por parte de 3DStudio gestionar una nueva cuenta con 

voximplant. Camilo Gonzalez se compromete a consultar con el proveedor los tiempos requeridos 

para crear una cuenta desde cero. 

 

En lo que respecta a la alerta generada por Felipe Beltrán sobre los nuevos desarrollos, Iván Darío 

Niño manifiesta que se está trabajando y avanzando en el tema, e indaga si hay algún formato en 

específico para relacionar el detalle de los requerimientos; Felipe Beltrán informa que no hay ningún 

formato en específico, pero precisa que esta información debe cumplir con las características de una 

historia de usuario, donde se describa la cantidad de épicas, cantidad de historias de usuario y la 

cantidad de criterios de aceptación. 

 

5. El equipo de 3DStudio manifiesta que, de acuerdo con el cronograma enviado, la intención es recibir 

de parte de la SDDE la documentación de especificación de los requerimientos y posteriormente 

programar sesiones tanto técnicas como funcionales para revisar a detalle la información y así 

dimensionar la viabilidad del proyecto; al respecto Iván Darío Niño manifiesta que al viernes 25 de 

octubre no es posible contar con la documentación; propone entre el viernes 25 de octubre y el viernes 

1 de noviembre para avanzar en la especificación de los requerimientos relacionados con el 

mantenimiento evolutivo y el tema de formación virtual. Así mismo manifiesta que los avances deben 

enfocarse primordialmente en los entregables establecidos contractualmente para pago 1 y 2, así 

como en lo relacionado con el voicebot. La intención, a partir de la fecha, es agendar los espacios 

para la revisión a detalle de los requerimientos centrándose en temas específicos, identificando así la 

necesidad de modificar el cronograma de trabajo propuesto inicialmente. 

 

6. Se aborda el tema relacionado con el módulo de cursos virtuales, y al respecto el equipo de 3DStudio 

pregunta si se cuenta con un inventario del contenido y de los cursos que se requieren; sobre el 

asunto la SDDE informa que actualmente se tienen 10 cursos. 
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7. Concluyendo con la sesión, el equipo de 3DStudio indaga sobre el área de la SDDE con la cual se 

programará la sesión para revisar lo relacionado con el módulo de formación virtual. Iván Darío Niño 

informa que revisará la agenda y confirmará la programación de la reunión a través del grupo de 

WhatsApp. 

 

8. Para finalizar se le pregunta al equipo de la SDDE por las actas #1 y 2 del área funcional y técnica, a 

lo que Diana Barrera queda pendiente de revisar y dar feedback. 

 
 

 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA 
CUMPLIMIENTO 

Consultar al proveedor de Voximplant Camilo González- 
3DStudio 

28/10/2024 

Programación de sesione de requerimientos Ivan Dario- SDDE 25/10/2024 

Envió del nuevo cronograma del proyecto Richard Ardila- 
3DStudio 

25/10/2024 
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Gerente de Proyecto


